o)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

RESOLUCION REGLAMENTARIA No- Q20 de 19 de octubre de 2020

“Por la cual se modifica y adopta la nueva version del Procedimiento para la Produccién,
Organizacién y Conservacion de Documentos de la Contraloria de Bogota, D. C.”

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D.C.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales, en especial las conferidas por el
Acuerdo N° 658 de 2016, maodificado por el Acuerdo N° 664 de 2017, expedidos por el
Concejo de Bogota, D.C. y

CONSIDERANDO

ue de conformidad con el articulo 269 de la Constitucion Politica de Colombia, es obligacién
de las autoridades publicas disefiar y aplicar en las entidades publicas, métodos y
procedimientos de control interno, segun la naturaleza de sus funciones, de conformidad con
lo que disponga la ley.

Que segun los literales b) y I) del articulo 4 de la Ley 87 de 1993 "Por la cual se establecen
normas para el ejercicio de control interno en las entidades y organismos del Estado y se
dictan otras disposiciones", se deben implementar como elementos del sistema de control
interno institucional los procedimientos para la ejecucién de procesos y la simplificaciéon y
actualizacion de normas y procedimientos.

Que mediante Resolucidon Reglamentaria N° 038 del 08 de octubre de 2018, se adopté la
nueva version del Modelo Estandar de Control Interno - MECI, en la Contraloria de Bogota,
D.C., de conformidad con lo establecido en el Decreto 1499 del 2017, modificatorio del
Decreto 1083 de 2015 - Decreto Unico Reglamentario del Sector Funcién Publica-, con el fin
de incorporar la estructura definida en la Dimensién N° 72 - Control Interno del Manual
Operativo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion MIPG, la cual opera como
herramienta de gestion que propende por el fortalecimiento de los mecanismos, métodos y
procedimientos de control en la Entidad.

Que el Acuerdo 658 de 2016, por el cual se dictan normas sobre organizacion y
funcionamiento de la Contraloria de Bogota, D.C., establece en el articulo 6° que: "En
ejercicio de su autonomia administrativa le corresponde a la Contraloria de Bogota, D.C.,
definir todos los aspectos relacionados con el cumplimiento de sus funciones en armonia
con los principios consagrados en la Constitucion, las Leyes y en este Acuerdo”.

Que el numeral 9 del articulo 38 del precitado Acuerdo, consagra como una de las funciones
de la Direccidén de Planeacion: "Realizar estudios, propuestas e investigaciones de caracter
técnico sobre desarrollo administrativo, métodos de trabajo, simplificacion, agilizacion y
modernizacion de tramites y procedimientos y demas asuntos relacionados con la
organizacion, tendientes al mejoramiento de la gestibn y de los demas sistemas
implementados en la Entidad."
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Que mediante Resolucion Reglamentaria N° 049 del 31 de Octubre de 2019, se adopté la
version 8.0 del Procedimiento para la Organizacion y Transferencias Documentales — PGD-
05, el cual requiere ser actualizado para articularlo con los ocho (8) Procesos de la Gestion
Documental, enfocados particularmente en las tareas que deben ser aplicadas por todos
los funcionarios y contratistas de la entidad.

Que adicionalmente, el trabajo en casa decretado por el Gobierno Nacional como
medida preventiva frente al Coronavirus — Covid 19, increment6 el volumen de
documentos de archivo en soporte electronico y la conformacion de expedientes
netamente electronicos, conllevando la modificacion de acciones y algunos
formatos, lo cual hace necesario unificar el PGD-05 y el PGD-04, integrandose la
organizacion de documentos electronicos, formatos, términos y normatividad.

Que en virtud de lo anterior, la referida Resolucion también adoptd la versién 6.0 del
Procedimiento para la Conservacion, Seguridad y Recuperacion de los Documentos en
Archivo de Gestion y Archivo Central - PGD-04, el cual debe ser eliminado, puesto que su
contenido se integra en el Procedimiento PGD-05 con la organizacibn de documentos
electrénicos, formatos, términos y normatividad.

Que en tal sentido, se hace necesario modificar el nombre del Procedimiento para la
Organizacién y Transferencias Documentales — PGD-05 por “Procedimiento para la
Produccion, Organizacion y Conservacion de Documentos PGD-05", e incorporar los
cambios aprobados en cumplimiento de la normatividad vigente, teniendo en cuenta el
concepto de mejora.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Eliminar el Procedimiento para la Conservacion, Seguridad y
Recuperacién de los Documentos en Archivo de Gestion y Archivo Central PGD-04, version
6.0.

ARTICULO SEGUNDO. Modificar el nombre del Procedimiento para la Organizacion y
Transferencias documentales PGD-05 por “Procedimiento para la Produccion, Organizacion
y Conservacién de Documentos PGD-05.

ARTICULO TERCERO. Adoptar la nueva versiéon del siguiente procedimiento del Proceso
de Gestién Documental:
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No. Documento Cdédigo Version
Procedimiento para la Produccion, Organizacion vy
1 Conservacion de Documentos PGD. PDE-05 9.0

ARTICULO CUARTO. Es responsabilidad de los Directores, Subdirectores, Jefes de Oficina
y Gerentes, velar por la divulgacién y cumplimiento de los procedimientos adoptados.

ARTICULO QUINTO. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion y

deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial los numerales 1° y 2° del
articulo 1° de la Resolucion Reglamentaria No. 049 de 2019.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., a los 19 dias del mes de octubre de 2020

[
MARIA ANAYME BARON DURAN

Contralora de Bogot4, D.C. (E)

Proyect6:  Angela Johanna Quinche Martinez - Profesional Subdireccion de Servicios Generales
Aprobd: Monica Andrea Pineda Sanchez - Subdirectora de Servicios Generales.

Revision Técnica: Gabriel Hernan Mendez Camacho - Director Técnico de Planeacion.

Revision Juridica: Juan Manuel Quiroz Medina - Jefe Oficina Asesora Juridica.

Registro Distrital N° 6943 de octubre 22 de 2020
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